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คำนำ 

 

  ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. 2559 โดยประกาศลงในราชกิจจานุเบกษา เมื ่อวันที ่ 27 

พฤษภาคม พ.ศ. 2559 ซึ่งมีรายละเอียดและขั้นตอนที่ต่างไปจากแนวทางปฏิบัติเดิม ตามหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ที่ 0808.2 / ว 74 ลงวันที่ 8 มกราคม พ.ศ. 2553 เรื่อง การตั้งงบประมาณ

รายจ่ายและการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ที่ 0808.2 / ว 2916 ลงวีนที่ 27 กันยายน พ.ศ. 2553 เรื่องแนวทางการตั้ง

งบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนเพ่ิมเติม ซึ่งไดถู้กยกเลิกไปโดยระเบียบฉบับนี้ 

 

  เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลบ้านแมและผู้ที ่เกี่ยวข้อง ได้ดำเนินการตามที่

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 ได้กำหนด

ไว้ จึงเรียบเรียงและสรุปสาระสำคัญ เพ่ือให้ผู้ที่เกี่ยวข้องถอืปฏิบัตไิด้ถูกต้องต่อไป 

 

         สำนักปลัด 

               1 ตุลาคม 2561 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรการกุศล (แบบ 6) 15 

แบบหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 7)      16 

แบบตัวอย่างหนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 8)  17 
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 - ตัวอย่าง (เพ่ิมเตมิ) 
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สรุปสาระสำคัญ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
 

**************** 

1. ระเบียบนี้ มีผลบังคับใช้ เมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม พ.ศ. 2559 

2. ระเบียบนี้ ประกาศเมื่อวันที่ 24 พฤษภาคม พ.ศ. 2559 

3. มีผลทำให้ หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ 0808.2 / ว 74 ลงวันที ่8 มกราคม พ.ศ. 2553  

    สิ้นสุดลง 

4. หน่วยงานที่จะขอเงินอุดหนุน มี 5 ประเภท ได้แก่ 

 4.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง 

 4.2 ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าดว้ยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 

 4.3 รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า และการประปา 

 4.4 องค์กรภาคประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมตัวของประชาชนที่จัดต้ังโดยถูกต้อง

        และมีการดำเนนิการอย่างต่อเน่ืองมาแลว้ไม่น้อยกว่าหน่ึงปี 

  - ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือ 

  - ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย 

 4.5 องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรทางศาสนา หรือองค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลัก          

       เพ่ือดำเนนิงานการกุศล หรือบำเพ็ญสาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากำไร 

       ที่จัดต้ังโดยถูกต้องตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือข้อบังคบัของหน่วยงานของรัฐ 

5. เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ 

 5.1 โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน

        ท้องถิ่น ผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย 

 5.2 ต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 

 5.3 ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จาก    

        โครงการที่จะให้เงินอุดหนุน 

 5.4 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสำคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตาม    

       แผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้องดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้

       เงินอุดหนุน 

 5.5 หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงิน    

       อุดหนุนให้นำโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าว บรรจุไว้ในแผนพัฒนา   

       ท้องถิ่น และต้ังงบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจำปี หรือ

       งบประมาณรายจ่ายเพ่ิม 

 5.6 ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนสำรองสะสม หรือเงินกู้ 
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6. เทศบาลเมือง สามารถต้ังงบประมาณให้เงนิอุดหนุน ได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปี        

    งบประมาณที่ผ่านมา (ไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรร) ไม่เกินร้อยละ 3 ทั้งนีห้ากจะตัง้เกินจากนี ้ 

    ให้ขออนุมัติต่อผู้ว่าราชการจังหวัด และต้องไม่เกินอีก 1 เท่า 

7. การอุดหนุนให้รัฐวิสาหกิจ (ไฟฟ้า ประปา) ให้แจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทำ ประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้   

     โดยถอืเป็นการขอรับการอุดหนุนแล้ว ทั้งนี ้ไม่นำมานับรวมคำนวณอยู่ในอัตราส่วนร้อยละ 3 

8. กรณีเงินอุดหนุนตามแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจ (เช่น อาหารกลางวัน อาหารเสริม)  

     ให้แจ้งหน่วยงานทีข่อรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่ต้องมีเงิน     

     งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ และไม่นับรวม คำนวณอยู่ในอัตราส่วนร้อยละ 3 

9. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน จะต้องดำเนินการ 

     9.1 เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจทีอ่ยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงาน ที่ขอรับ

  เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจำเป็น และ

 รายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

     9.2 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็น อปท. และส่วนราชการ ยกเว้นกรณีอุดหนุนตามแผน   

   และขั้นตอนกระจายอำนาจต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการ

   ดำเนนิการโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

10. เมือ่เทศบัญญัติงบประมาณมีผลใช้บังคับแล้ว ให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้ 

      แจ้งห้ามดำเนนิการ หรือก่อหน้ีพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 

11. ก่อนที่ อปท. จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แกห่น่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้มีการจัดทำบันทึก    

      ขอ้ตกลง ตามแบบที่กำหนด 

• ส่วนราชการ  จัดทำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 

• องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศล จัดทำบันทึกข้อตกลงกับผู้แทน ไม่น้อยกว่าสามคน 

12. ให ้อปท.ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงิน 

       อุดหนุน 

13. ให้ อปท. ติดตามและประเมินผลการดำเนนิการ โครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้ 

       เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธปีฏิบัตทิี่กำหนดไว้ในระเบียบนี้ 

14. เงินอุดหนุนใดที่ต้ังจ่ายก่อนระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ ให้ดำเนนิการตามเดมิจนแล้วเสร็จ 

15. ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี ้และมีอำนาจตีความวินิจฉัยปัญหา กำหนด 

       หลักเกณฑ์และวิธปีฏิบัตเิพ่ือดำเนนิการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 

**************************** 
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สรุปวิธีการขั้นตอน 

สำหรับเจ้าหน้าที่ในการดำเนนิในเร่ืองการต้ังงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

 

รายละเอียดข้ันตอน 

ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม อปท. ส่วน 

ราชการ 

รัฐ 

วสิาหกิจ 

องค์กร

ประชาชน 

องค์กร

การกุศล 

1.แจ้งใหห้น่วยงาน/องค์กรเสนอโครงการ 

(สำหรับรัฐวิสาหกิจให้ส่งประมาณการ

ราคา) 
  -   แบบ 1 

2 .  สำน ั ก /กอง  ท ี่ ป ร ะสาน โครงการ 

ตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอเข้าบรรจุ

ในร่างเทศบัญญัติ 
     

เลือกใช้

แบบ 2-6 

3. เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณประกาศใช้

แล้ว ให้ทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน/องค์กรที่

ขอรับเง ินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้าม

ดำเนินการ หรือก่อหน@ีผูกพันก่อนท่ี 

จะได้รับเงินอุดหนุน 

     แบบ 7 

4. เมื ่อใกล้ถึงระยะเวลาที่กำหนดไว ้ใน

โครงการหน่วยงาน/องค์กร แจ ้งขอรับ

งบประมาณเพื่อนำไปดำเนินการโครงการท่ี

ขอรับเงินอุดหนุน 

  -   แบบ 8 

5. ก่อนที่จะเบิกจ ่ายเง ินอุดหนุนให้แก่

หน่วยงานที่ขอรับเง ินอุดหนุน ให้จัดทำ

บันทึกข้อตกลงกับหัวหนา้หน่วยงานท่ีขอรับ

เงินอุดหนุน สำหรับองค์กรประชาชนและ

องค์กรการกุศลใหจ้ัดทำบันทึกข้อตกลงกับ

ผู ้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน

ดังกล่าว ไม่น้อยกว่า 3 คน 

     แบบ 9 

5. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงินและ

การคลังหากมี รายได ้เพ ียงพอ จ ึงจะ

พิจารณาให้เง ินอุดหนุนแก่หน่วยงานท ี่

ขอรับเงินอุดหนุนได้ 

      

7. เทศบาลฯ แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงิน 

อุดหนุน 
  -   แบบ 10 

8. แต ่ งต ั ้ ง คณะทำง านต ิ ด ตา ม แ ล ะ

ประเมินผลการใช้จ่ายเงิน 
     แบบ 11 
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สรุปวิธีการขั้นตอน 

สำหรับเจ้าหน้าที่ในการดำเนนิในเร่ืองการต้ังงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

 

รายละเอียดข้ันตอน 

ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม อปท. ส่วน 

ราชการ 

รัฐ 

วสิาหกิจ 

องค์กร

ประชาชน 

องค์กร

การกุศล 

9.หน ่ วยงาน /องค ์กรรายงานผลการ

ดำเนินการโครงการ และคืนเงินท่ีเหลือจ่าย 

ภายใน 30 วันนับแต่โครงการแล้วเสร็จ 
     

แบบ  

12-13 

10. คณะทำงานติดตามและประเมินผล

การใช้จ่ายเงิน รายงานผล ภายใน 30 วัน 

นับแต่โครงการแล้วเสร็จ 
     แบบ 14 
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( แบบที ่1) 
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( แบบที่ 2 ) 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลบ้านแม 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนนุ ประเภท องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

************************** 

ช่ือโครงการ....................................................................................................................................... 

ช่ือ อปท. ขอรับการสนับสนุน.............................................................................................................. 

งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.............................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 

1. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลบ้านแม 

     (  )  ตาม พรบ. เทศบาล  ภารกิจ ................................................... 

     (  )  ตาม ภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนใหแ้นบหลักฐานประกอบ 
 

   

2. โครงการท่ีเสนอ ไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน 
 

   

3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
 

   

4. ประชาชนตำบลบ้านแม ได้รับประโยชน์ดังต่อไปนี้ 

     (  )  ทางตรง ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 

     (  )  ทางอ้อม ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 
 

   

5. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่นของเทศบาลตำบลบ้านแม  

    เล่ม......................................................................  หนา้ท่ี........  ลำดับท่ี........  

    ยุทธศาสตร์.................................................................................................... 

    แผนงาน.........................................................................................................   
   

   

6. งบประมาณท่ี อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไวเ้พื่อสมทบโครงการ เป็นงบประมาณ 

    จำนวน...............................บาท (.....................................................................) 
     

   

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงช่ือ) …………………………………………………………. ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันที่................................................. 
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( แบบที่ 3 ) 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลบ้านแม 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท ส่วนราชการ 

************************** 

ช่ือโครงการ....................................................................................................................................... 

ช่ือ ส่วนราชการ ขอรับการสนับสนุน.................................................................................................. 

งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.............................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 

1. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลบ้านแม 

     (  )  ตาม พรบ. เทศบาล  ภารกิจ ................................................... 

     (  )  ตาม ภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนใหแ้นบหลักฐานประกอบ 
 

   

2. โครงการท่ีเสนอ ไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน 
 

   

3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
 

   

4. ประชาชนตำบลบ้านแม ได้รับประโยชน์ดังต่อไปนี้ 

     (  )  ทางตรง ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 

     (  )  ทางอ้อม ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 
 

   

5. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่นของเทศบาลตำบลบ้านแม  

    เล่ม......................................................................  หนา้ท่ี........  ลำดับท่ี........  

    ยุทธศาสตร์.................................................................................................... 

    แผนงาน.........................................................................................................   
   

   

6. งบประมาณท่ี อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไวเ้พื่อสมทบโครงการ เป็นงบประมาณ 

    จำนวน...............................บาท (.....................................................................) 
     

   

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงช่ือ) …………………………………………………………. ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันที่................................................. 
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( แบบที่ 4 ) 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลบ้านแม 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกจิ 

(กรณีเทศบาลตำบลบา้นแมเป็นผูข้อร้องให้รัฐวิสาหกิจดำเนินการให้) 

************************** 

ช่ือโครงการ....................................................................................................................................... 

ช่ือ รัฐวิสาหกิจ ................................................................................................................................. 

งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.............................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 

1. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลบ้านแม 

     (  )  ตาม พรบ. เทศบาล  ภารกิจ ................................................... 

     (  )  ตาม ภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
 

   

2. ประชาชนตำบลบ้านแม ได้รับประโยชน์ดังต่อไปนี้ 

     (  )  ทางตรง ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 

     (  )  ทางอ้อม ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 
 

   

3. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่นของเทศบาลตำบลบ้านแม  

    เล่ม......................................................................  หนา้ท่ี........  ลำดับท่ี........  

    ยุทธศาสตร์.................................................................................................... 

    แผนงาน.........................................................................................................   
   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงช่ือ) …………………………………………………………. ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันที่................................................. 
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( แบบที่ 5 ) 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลบ้านแม 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรประชาชน 
************************** 

ช่ือโครงการ....................................................................................................................................... 

ช่ือ องค์กร ขอรับการสนับสนุน.......................................................................................................... 

งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.............................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 

1. องค์กรท่ีขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรท่ีจัดตัง้โดยถูกต้อง 

     (  )  ตาม กฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานภาครัฐ 

           ปรากฏตามหลักฐาน .............................................................................. 

     (  )  ตาม หนังสือสั่งการของกระทรวงหมาดไทย 

           ปรากฏตามหลักฐาน ..............................................................................  

   

2. องค์กรมีระเบียบ ข้อบังคับ ขององค์กร  

    ปรากฏตามหลักฐาน ..................................................................................... 

   

3. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี 

    ปรากฏตามหลักฐาน ......................................................................................  

   

4. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลบ้านแม 

     (  )  ตาม พรบ. เทศบาล  ภารกิจ ................................................... 

     (  )  ตาม ภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนใหแ้นบหลักฐานประกอบ 

   

4. ประชาชนตำบลบ้านแม ได้รับประโยชน์ดังต่อไปนี้ 

     (  )  ทางตรง ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 

     (  )  ทางอ้อม ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 

   

5. โครงการท่ีเสนอ ไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน    

6. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ     

7. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่นของเทศบาลตำบลบ้านแม  

    เล่ม......................................................................  หนา้ท่ี........  ลำดับท่ี........  

    ยุทธศาสตร์.................................................................................................... 

    แผนงาน.........................................................................................................     

   

 

 

 

 

(ลงชื่อ) …………………………………………………………. ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันท่ี................................................. 
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( แบบที่ 6 ) 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลบ้านแม 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรการกุศล 
************************** 

ช่ือโครงการ....................................................................................................................................... 

ช่ือ องค์กร ขอรับการสนับสนุน.......................................................................................................... 

งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.............................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 

1. องค์กรท่ีขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรท่ีจัดตัง้โดยถูกต้อง ตาม กฎหมาย ระเบียบ  

     หรือข้อบังคับของหน่วยงาน............................................................................ 

           ปรากฏตามหลักฐาน .............................................................................. 
 

   

2. องค์กรมีระเบียบ ข้อบังคับ ขององค์กร  

    ปรากฏตามหลักฐาน .....................................................................................  

 

   

3. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี 

    ปรากฏตามหลักฐาน ......................................................................................  

 

   

4. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลบ้านแม 

     (  )  ตาม พรบ. เทศบาล  ภารกิจ ................................................... 

     (  )  ตาม ภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนใหแ้นบหลักฐานประกอบ 

   

5. ประชาชนตำบลบ้านแม ได้รับประโยชน์ดังต่อไปนี้ 

     (  )  ทางตรง ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 

     (  )  ทางอ้อม ได้แก่ ........................................................................................ 

           ...........................................................  จำนวน....................................... 

   

6. โครงการท่ีเสนอ ไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวยีน 

 

   

7. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ  

 

   

8. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่นของเทศบาลตำบลบ้านแม  

    เล่ม......................................................................  หนา้ท่ี........  ลำดับท่ี........  

    ยุทธศาสตร์.................................................................................................... 

    แผนงาน.........................................................................................................     

   

 

 

 

 

(ลงชื่อ) …………………………………………………………. ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันท่ี................................................. 
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( แบบที่ 7 ) 

แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 
 

 

 

 

ที่ ชม 79301 /                   สำนักงานเทศบาลตำบลบา้นแม 

                 อำเภอสันป่าตอง  ชม  50120 

    ตุลาคม   2561                                     

เร่ือง แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน .................................................................. 
 

  ตามที่ .................................. ได้เสนอโครงการฯ ขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบล

บ้านแม เพ่ือสนับสนุนโครงการ........................................................................................................... 

เป็นเงิน.......................บาท (.............................................)  

      บัดนี้ เทศบาลตำบลบ้านแม ได้ตรวจสอบความถูกต้องและบรรจุไว้ในเทศบัญญัติ

งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุน

............................... อนึ่ง เพื่อเป็นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 ข้อ 9 และ ข้อ 10 เทศบาลตำบลบ้านแม จึงขอแจ้งเงื่อนไข

การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังน้ี 

        1. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับ

เงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลบา้นแม 

        2. เทศบาลตำบลบ้านแมจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบสถานะ

การเงินและการคลังของเทศบาลแล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่

หน่วยงานของท่าน ต่อไป 

  จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      ขอแสดงความนับถอื 

 

                   (..........................................) 

                   นายกเทศมนตรีตำบลบา้นแม 

 

 

สำนัก/กอง..........................  โทร. ......................... 
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( แบบที่ 8 ) 

แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งขอรับเงินอุดหนุน 
 

 

 

 

ที่ ............... /  …………                  หน่วยงาน.................................. 

                 ............................................... 

 ( วัน เดอืน ป ี)                                     

เร่ือง ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนนิโครงการ................................................................................. 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบา้นแม 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน                                       จำนวน  1  ชุด 

                   2. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน                                           จำนวน  2  ชุด 

                   3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้แทนองค์กร                              จำนวน  1  ชุด 

                         

  ตามที่ .................................. ได้เสนอโครงการฯ ขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบล

บ้านแม เพ่ือสนับสนุนโครงการ........................................................................................................... 

เป็นเงิน..................บาท (.........................) และเทศบาลตำบลบ้านแม ได้แจ้งตรวจสอบความถูกตอ้ง

และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. พร้อมแจ้งเงื่อนไข

การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนแล้ว น้ัน 

        ในการน้ี.....................ขอเรียนว่ามีความพร้อมที่จะดำเนินโครงการดังกล่าวแลว้ จึงขอ

ความอนุเคราะห์ให้เทศบาลตำบลบา้นแมได้ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือดำเนนิ ต่อไป 

 

  จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      ขอแสดงความนับถอื 

 

 

 

                   (..........................................) 

                   นายกเทศมนตรีตำบลบา้นแม 

 

 

สำนัก/กอง..........................  โทร. ......................... 



18 

 

( แบบที่ 9 ) 

แบบตัวอย่างบันทึกขอ้ตกลง 
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( แบบที่ 10 ) 

แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิอุดหนุน 
 

 

 

 

ที่ ชม 79301 /                   สำนักงานเทศบาลตำบลบา้นแม 

                 อำเภอสันป่าตอง  ชม  50120 

 ( วัน เดอืน ป ี)                                     

เร่ือง แจ้งหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน .................................................................. 
 

  ตามที่ .................................. ได้เสนอโครงการฯ ขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบล

บ้านแม เพ่ือสนับสนุนโครงการ........................................................................................................... 

เป็นเงิน.......................บาท (.............................................)  
 

      ในการน้ี ทางเทศบาลตำบลบา้นแม จึงขอแจ้งแนวทางการดำเนินการ ดังต่อไปน้ี 

        1. หน่วยงานจะต้องนำเงินอุดหนุนที่ได้รับ ไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 

        2. จัดทำบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลบ้านแม โดยให้ผู ้มี

อำนาจหน้าที่หรือผู้รับผิดชอบในการจัดทำโครงการเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ลงนามใน

บันทึกข้อตกลงไว้เป็นหลักฐาน 

        3. เมื่อหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน ได้ดำเนินโครงการตามที่ได้เสนอขอรับงบประมาณ

เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานพร้อมหลักฐานประกอบการดำเนิน

โครงการ นำส่งให้แก่เทศบาลตำบลบา้นแม  

 

  จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      ขอแสดงความนับถอื 

 

 

 

                   (..........................................) 

                   นายกเทศมนตรีตำบลบา้นแม 

 

 

สำนัก/กอง..........................  โทร. ......................... 
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( แบบที่ 11 ) 

แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการดำเนนิงานและหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุน 

 
 

 

 

คำสั่งเทศบาลตำบลบ้านแม 
ท่ี        / 2561 

เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
โครงการ……………………………………… ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. …………….. 

.......................................... 
 

  ตามที่เทศบาลตำบลบ้านแม ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายตามเทศบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 เพ่ืออุดหนุนให้แก่................................ เพ่ือดำเนินงานตาม

โครงการ......................................... จำนวน ............ บาท (...............................) น้ัน 
 

 เพ่ือให้การดำเนินการอุดหนุนงบประมาณเป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป็นไปตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  และระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจ

เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนด จึงขอแต่งต้ังคณะทำงาน

ติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการฯ ดังนี้ 

 1. …………………………..  ตำแหน่ง ……………………….       หัวหน้าคณะทำงาน 

 2. …………………………..  ตำแหน่ง ……………………….       คณะทำงาน 

 3. …………………………..  ตำแหน่ง ……………………….       คณะทำงาน 

 โดยให้คณะทำงานมีหน้าที่ติดตามผลการดำเนินงานจนโครงการแล้วเสร็จ พร้อมทั้ง

รายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงิน

อุดหนุนไม่ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เรี ยกคืนเท่าจำนวนที่อุดหนุนไป

ทั้งหมด คืนโดยเร็ว 

  ทั้งน้ี ต้ังแต่วันที่ .......... เดอืน  ………………….  พ.ศ. ................ 

    สั่ง  ณ  วันที่ .......... เดอืน  ………………….  พ.ศ. ................ 

 

       

       (..............................) 

           นายกเทศมนตรีตำบลบา้นแม 
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( แบบที่ 12 ) 

แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการดำเนนิงานและหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุน 
 

 

 

 

ที่ ............... /  …………                  หน่วยงาน.................................. 

                 ............................................... 

 ( วัน เดอืน ป ี)                                     

เร่ือง ขอส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานผลการดำเนนิการ 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบา้นแม 

อ้างถงึ   บันทึกข้อตกลงเงินอุดหนุน ลงวันที่........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบรายงานผลการดำเนินงาน                                               จำนวน  1  ชุด 

                   2. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน                                                        จำนวน  2  ชุด 

                   3. เอกสารสรุปผลการดำเนินการโครงการ                                   จำนวน  1  ชุด 

                         

  ตามที่ .................................. ได้เสนอโครงการฯ ขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบล

บ้านแม เพ่ือสนับสนุนโครงการ........................................................................................................... 

เป็นเงิน..................บาท (.........................) ตามบันทึกขอ้ตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถงึ น้ัน 
 

        บัดนี้ การดำเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล 

หลักฐานการใช้จ่าย และเอกสารสรุปผลการดำเนินการโครงการฯ รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาพร้อมนี้ 

ทั้งน้ี ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว ปรากฏว่า ( ไม่มเีงินคงเหลอืแต่อย่างใด / มีเงินคงเหลอื จำนวน.......บาท 

ซึ่งไดน้ำส่งคืนพร้อมในคราวเดยีวกัน 
 

  จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                   (..........................................) 

                   นายกเทศมนตรีตำบลบา้นแม 

 

 

สำนัก/กอง..........................  โทร. ......................... 
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( แบบที่ 13 ) 
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( แบบที่ 14 ) 

แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากเทศบาลตำบลบ้านแม 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................. 

 
************************** 

 
 

ช่ือโครงการ....................................................................................................................................... 

ช่ือ องค์กร ขอรับการสนับสนุน.......................................................................................................... 

งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน................บาท (........................................................) 
 

  ตามคำสั่งเทศบาลตำบลบา้นแม ที่ .............. / 25....... ได้แต่งต้ังคณะทำงานติดตาม

และประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน โครงการ............................................... ซึ่งอุดหนุนให้แก่......... 

....................... บัดนี้ โครงการดังกล่าวได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว คณะทำงานฯ จึงได้ดำเนินการ

ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการดังกล่าว รายละเอียดดังต่อไปน้ี 
 

ผลการติดตามและประเมินผล 

 1. รายการค่าใช้จ่ายตามโครงการ 

ที่ รายการ จำนวน 

(หน่วย) 

เป็นเงิน 

(บาท) 

รวมเป็นเงิน 

(บาท) 

     

     

     

     

รวมเป็นเงิน  

 
 

 2. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการดำเนนิโครงการ 

ที่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 

1 รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามที่ไดรั้บอนุมัติ    

2 มีหนลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    

3 มีการดำเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม

วัตถุประสงค์แลว้ 

   

 

 3. การตรวจสอบเงินเหลอืจ่ายจากการดำเนนิโครงการ 

     (   )  มีเงินเหลอืจ่าย จำนวน.......................บาท              (  )  ไม่มเีงินเหลอืจ่าย 
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 4. ข้อเสนอแนะอื่นๆ 

 ............................................................................................................................. .............. 

 ................................................................................................................... ........................ 

 ............................................................................................................................. .............. 

 

  คณะทำงานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

    เมื่อวันที่ .......... เดอืน...................... พ.ศ. .............. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงช่ือ) …………………………………………………………. หัวหน้าคณะทำงาน 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันที่................................................. 

(ลงช่ือ) …………………………………………………………. คณะทำงาน 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันที่................................................. 

(ลงช่ือ) …………………………………………………………. คณะทำงาน 

         (........................................................) 

ตำแหน่ง....................................................... 

          วันที่................................................. 


